TAP POAN CIENCO4 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Ty do — Hanh phiic

Ha Noi, ngay 2.9 thang4ndm 2021

QUY CHE
Hoat dgng ctia H)i dong quan tri Tap doan CIENCO4

(Ban hanh kém theo Nghi quyét Pai hji dong cé dong
SOOZ/ZOZ]/NQ DHDCD, ngay 29/04/2021)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung.

L. Quy ché nay quy dinh vé t6 chuc hoat dong, nhiém vu, quyén han,
nguyén tac, ché do trach nhiém, phuong thtic tién hanh cude hop, trinh tu giai
quyét cong viée va quan hé cong tac cua Hoi dong quan tri Tap doan CIENCO4.

2. Cac thanh vién HPQT, Téng gidm ddc, Pho Téng giam dbe, K& toan

truong, Thu ky Tap doan, Van phong Tép doan, c4c Ban Tap doan, cac cong ty
va chi nhanh hach toan phu thude, céng ty con, cong ty lién két, cac td chirc va

ca nhan c6 quan hé lam viéc v6i HDQT Tép doan chiu sy diéu chinh cia Quy
ché nay.

Diéu 2. Giai thich tir ngir va cic tir viét tit
“Tap doan CIENCO4” hoac “Tdp doan” c6 nghia 1a Cong ty C6 phan Tap
doan CIENCO4,
“Piéulé” c6 nghia 12 Diéu 1é cla Tap doan.
“HDQT"” c6 nghia 12 Hoi dong quan tri Tap doan.
“BKS” ¢6 nghia 13 Ban kiém soat Téap doan.

“BHDCB co ngh1a 1 tat ca cac cb dong c6 quyén biéu quyét va la co quan
c6 thim quyén quyét dinh cao nhét ctia Tap doan.

“Lugt Doanh nghzep c6 nghia 1a Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14,
ngay 17/06/2020 ctia Quéc hdi nuéde Cong hoa Xa hoi chu nghia Viét Nam

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 3. Co cdu té chirc ciia HDQT



1. 86 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri it nhét 13 nim (05) ngudi nhiéu nhit
la muoi mot (11) ngudi. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duoc bau lai véi sé
nhi¢ém ky khong han ché. Thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap duogc bau lai khong
qua hai (02) nhiém ky lién tiép.

2. Trudng hop c6 thanh vién dwoc bau bé sung hodc thay thé thanh vien bi
mién nhiém, bai nhiém trong thoi han nhiém ky thi nhiém ky cta thanh vién d6 13
thoi han con lai ctia nhiém ky Hoi dong quan tri.

3. Trong truong hop Chu tich hodc Phé Chu tich HDQT tir chtrc hodc bi bai
mién, HDQT phai bau nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia HDQT

1. HDQT giai quyét cong viéc theo quyén han, nhiém vu quy dinh tai Piéu
26 Picu 1¢ Tap doan. HDQT thao luan tap thé va quyét dinh theo da s& déi voi
cac van d& duoc quy dinh tai Piéu lé Tép doan va nhiing véan dé quan trong khac
ma Luét Doanh nghiép quy dinh thudc thdm quyén cta HDQT quyét dinh.

2. Céch thuc giai quyét cong viéc cia HDQT.

a) Thao ludn va quyét nghi timg van d& tai phién hop HDQT thudng ky
hodc bat thuong theo quy dinh tai Diéu 28 Diéu 1é Tap doan;

b) D6i véi mot sb van dé do yéu cau cip bach hoic khéng nhét thiét phai t&
chtrc héi nghi dé thao luén tap thé, theo chi dao cia Chu tich HDQT, Thu ky
Tap doan giri toan b ho so va Phiéu xin ¥ kién dén timg thanh vién HDQT dé
Xin y kién theo quy dinh tai Khoan 13, Diéu 28 cua Diéu 1€ Tap doan.

3. Trach nhiém x4y dung céc quy dinh, quy ché lién quan dén hoat dong
cua Tép doan.

a) Trinh DPHDCD quyét dinh cac noi dung lién quan dén viéc stra dbi céc
quy dinh vé thi tuc d& ct, (g ctr, bau, midn nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri khi cée quy dinh trong Diéu 1& khong phu hop véi tinh hinh thue
té clia Tap doan;

b) Xay dung trinh tu, tht tuc td chirc cac cudc hop HDQT (N¢i dung nay
dugc chi tiet tai Bicu 11 Quy ché nay);

c) Phé duyét va ban hanh hé thdng quy ché quan tri Tap doan.

4. Hoi dé)ng quan tri ¢6 trach nhiém bdo cdo hoat dong cua Hoi déng quan
tri tai Dai hoi déng c6 dong theo quy dinh ctia Diéu 1é va phap ludt lién quan.

5. HDQT lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, vira bao dam phat
huy vai tr6 lanh dao cta tap thé HDQT, vira dé cao trach nhiém ca nhan cta Chu

tich, Pho Chu tich va céc thanh vién HDQT. Céc hoat dong cia HDQT bao dam
dan chu, 18 rang, minh bach va hiéu qua.
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Diéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Chi tich HDQT

Chu tich HPQT la nguoi diéu hanh cong viéc cua HPQT, c6 trach nhiém
giai quyét cong viée duge quy dinh tai Didu 27 Piéu 1 Tap doan va nhiing van
dé khac ma Luat Doanh nghiép quy dinh thudc thim quyén cta Chi tich HPQT
quyét dinh, chu yéu nhu sau:

1. Chu tri, chi dao chung viéc thuc hién céc quyén, nghia vu cia HDQT
dugc quy dinh trong Ludt Doanh nghiép va Diéu 1€ Tép doan;

2. Thay mat HPQT ky cac nghi quyét, quyét dinh cua Pai hoi dong cb
déng va HDQT;

3. Chi daq thuc hién va gidm sat thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua
Dai hoi dong c6 dong va HDQT;

4. Céch thirc giai quyét cong viéc ctia Chu tich HDQT:

a) XU ly cong viée trén co so ho so, tai liéu trinh cla cac bd phan thdng qua
Thu ky Tép doan; Chu tich HPQT s€ ky hodc cho y kién giai quyét trong vong 02
ngay lam viée ké tir khi Thu ky trinh day dt ho so;

b) Hop, lam viéc véi cac thanh vién HPQT, Ban Téng giam dbc, Ban kiém
soat, cac don vi, cac ban chirc nang lién quan dé giai quyét cong viéc;

¢) D& xudt HDQT thanh 1ap céc t6 chic tu van gitp chi dao mot sb nhiém
vu quan trong hodc van dé lién quan dén cac linh vuc va khong xung dot voi
trach nhiém ctia Téng giam ddc hoic HPQT.

5. Thim quyén thay mat HDQT ky, ban hanh vin ban:

a) Cac van ban, quy dinh, quy ché cia HDQT va cac quy ché quan tri Tap
doan, ngoai trir quy ché quan tri ndi bg, quy ché hoat ddng Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat;

b) Cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi ¢ thuc hién nhiém vu, quyén han cta
minh; c4c van ban chi dao diéu hanh thudc thim quyén cua HPQT, Chu tich
HDQT;

¢) Quyét dinh giai quyét khiéu nai cua cb dong theo quy dinh cua phap luat;

d) To trinh, b4o cao cia HDQT giri Pai hoi dong ¢ dong;

&) Céc van ban khac theo thim quyén.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Phé Cha tich
HDbQT

1. Phé Chu tich ¢ cc quyén va nghia vu nhu Chu tich trong truong hop
duge Chu tich Gty quyén theo quy dinh tai Khoan 2, Bidu 27, Bidu 1é Tap doan.

2. Phé Chu tich HPQT chiu trach nhiém cé nhan vé cOng tac dugc phan
cong cua minh trude HPQT va Chu tich HDQT; df‘)ng thoi, cung céac thanh vién
khac ctia HPQT chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cia HDQT trudce Pai hoi
dong cb dong.
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Piéu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cla cac thanh vién
HDQT

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai tuén thu day du trach nhiém va nghia

vu theo quy dinh tai Diéu 1é T4p doan, Lust Doanh nghiép, céc van ban phap
luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri c¢6 nghia vu thong béo cho Hoi dong quan
trj tat ca cac loi ich co thé gay xung dot vm loi ich cia Tap doan ma ho c6 thé
duoc hudng théng qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich hodc c4 nhan khac.

3. Thanh vién Hoi déng quéan tri ¢ tréch nhiém thuc hién cac nhiém vu cua
minh mot c4ch trung thuc, can trong vi quyen 101 t61 cao clia cb dong va cua Tép
doan; bdo dam su giam sat cua Pai hoi dong co dong, ctia Ban Kiém soat trong
viéc thuc hién chic nang, nhiém vu, quyén han theo luét dinh.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri co trach nhlem tham du day du céc cude

hop ctia Hoi dong quan tri va c6 ¥ kién 1 rang vé céc van dé duoc dua ra thao
luan.

5. Thanh vién Hoi dong quén tri ¢6 trach nhiém cong bd cho Tép doan cac
khoan thu lao ma thanh vién nhén duoc tr cac cong ty con, cdng ty lién két va
cac t0 chirc khac ma minh 1a nguoi dai dién phan von gop ctia Tap doan.

6. Céc thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng ngudi c6 lién quan khi thuc
hién giao dich ¢6 phan cua Tép doan phai béo cdo Uy ban Chimg khoan Nha
nudc va thuc hién cong bb thong tin veé viée giao dich nay theo quy dinh cua
phép luét.

7. Thanh vién HDQT duge HDQT phén cong phu trach mét sb linh vuc cu
thé; chiu trach nhiém trude HDQT vé cong viéc thude linh vue duge phan cong.

8. Thanh vién HDQT c6 trach nhiém xem xét, trinh HDQT giai quyét van dé
thudc linh vuc minh phu trach. Thanh vién HDPQT phai danh thcn gian thoa dang
dé nghién ctru céc n01 dung chuan bi biéu quyét cia HDQT, quyét dinh nhimg van
dé thudc thAm quyen cua HDQT; thuc hién cac nhiém vu dugce Chu tich HDQT uy
quyén va bao cao két qua cong viée véi HDQT trong phién hop gan nht.

9. Thanh vién HDQT c6 quyén dé nghi HDQT xem xét giai quyét mot s6 van
& ctia Tap doan.

10. Thanh vién HDQT c¢o6 quyen yéu cau Tong giam dde, Phoé Tong glam
dbc va can bd quan ly trong Tap doan cung cap cac thong tin, tai liu vé tinh
hinh tai chinh, c4c hoat dong dau tu, kinh doanh ctia don vi phu hop véi Diéu 1é
Tap doan. Nguoi duge yéu cdu cung cip thong tin phai cung cap kip thoi, ddy du
va chinh x4c cac théng tin, tai liéu theo yéu cau ctia thanh vién HDQT.

Pidu 9. Trach nhiém, pham vi giéi quyét cong viée cia Thu ky Tap
doan



Thu ky Tap doan do HPQT chi dinh, thuc hién cac nhiém vu duge quy
dinh tai Diéu 35 Diéu 1€ Tap doan va cac nhiém vu sau:

1. Tham tra hd so trinh cua cac b6 phan lién quan, lap Phiéu trinh Cht tich
HDQT trong vong 02 ngay céc van dé thudc pham vi giai quyét ctia Chu tich
HDQT va HBQT.

2. Phéi hop voi Ban Kiém soat theo dai, don déc, kiém tra viéc thuc hién cac
Nghi quyét, Quyét dinh cia HPQT;

3. Phéi hop Ban Kiém soat va cac ban chirc ning dé giup HDQT theo doi,
kiém diém viéc thuc hién Quy ché phoi hop gitta HDQT, Tong gidm doc voi
Dang uy Tép doan.

4. Quan ly S6 ¢ déng. Theo dbi su thay ddi cd dong cua Tap doan. Phoi
hop Van phong HDQT dé nam bat, chot danh sach ¢6 dong hang nam va trudc
cac ky dai hoi c6 dong. Chuan bj tai lidu cho cac dai hoi ddng cb dong.

6. Dau mdi 1am viée véi Uy ban chimg khoan Nha nudc, véi Cong ty chimg
khoan (khi c6 phiéu ctia Tap doan giao dich trén san chimg khoan).

7. Thyc hién cac nhiém vu khéc theo su chi dao cua Chu tich HDQT,
HDPQT.

Piéu 10. Quan hé phdi hop cia HPQT

HDQT gitt mbi lién hé thuong xuyén va thuc hién dung quy dinh theo Didu
1€, Quy ché hoat dong ctia HDQT va Quy ché phéi hop gitta HDQT, Téng gidm
déc v&i Dang uy Tap doan.

1. HDQT phdi hop chat ché v6i Dang uy Tép doan va Ban chép hanh cac
doan thé quéan ching cham lo, bao vé l¢i ich chinh déng ctia ngudi lao dong, van
dong can bd, cong nhén vién tham gia xdy dung, phét trién doanh nghiép, tu
gidc thuc hién cac chu truong, chinh sach, phép luat ciia Nha nudc; tuyén truyén
gi4o duc phép luat; thuc hién cdc muc tiéu kinh té - xa héi cta Téap doan va cac
chu truong, chinh séch cua Bang, Nha nudc.

HDQT va c4c thanh vién HPQT cé trach nhiém giai quyét va tra 161 cc
kién nghi ctia Pang uy va cac Ban chép hanh doan thé quan ching.

2. HPQT phbi hop véi Ban Kiém soat trong viéc du tranh phong, chéng
c4c hanh vi vi pham Diéu 1¢, Quy ché Téap doan va phap luat.

Diéu 11. Cac cude hop Hoi dong quan tri, trinh tw, thi tuc hop HPQT

1. HPQT tb chirc cac cudc hop theo quy dinh tai Piéu 28 Didu 1€ Tap
doan. Chu tich HDQT triéu tép va chu tri cac cude hop HDQT, truong hop Chua
tich HbQT Véng mat thi uy quyén cho Pho Chu tich hodc 01 thanh vién HDQT
chu tri cude hop.

2. HPQT t6 chirc hop it nhat mdi quy mot lan. Truong hop can thiét td
chirc phién hop bat thuong khi mot trong s6 cac dbi tuong quy dinh tai Khoan 3
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Diédu 28 cua Pidu le Tap doan dé nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc
hop va céac van dé can ban.

3. Trinh ty, thd tuc t6 chire céc cude hop:

a) Thong bao hop HDQT: Cham nhét 03 ngay lam viéc, trudc ngdy phién
hop bat dau, Thu ky Tép doan thong béo néi dung, chuong trinh, thoi glan hop,
thanh phan tham du phién hop t6i timg uy vién HPQT va Ban Kiém sot.

Trucmg hop thay ddi ngay hop, Thu ky thong béo cho thanh vién HDQT va cac
dai biéu dugc moi hop it nhét 02 ngay, trudc ngay phién hop bt dau.

b) Diéu kién t8 chuc hop HDQT: Céc cudc hop thuong ky hosc bat thudong
s& duoc td chuc tai Tap doan hodc mot dia diém nao khac theo quyét dinh cta
Chu tich HDQT véi su nhat trf ctia da sé thanh vién HDQT.

Cudc hop duge tién hanh khi ¢6 it nhat ba phan tu (3/4) s6 thanh vién
HDQT du hop. Truong hop khéng du sd thanh vién du hop theo quy dinh, cudc
hop pha1 dugc triéu tap lai trong vong bay (07) ngay ké tur ngay du dmh hop lan
thir nhét, cudc hop lai dugc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sb thanh vién
Hoi dong quan tri dy hop. Cac thanh vién khac do diéu kién khéng thé tham gia
truc tiép tai cude hop dugc thdo luén thdng qua dién thoai, internet. ..

¢) Céch thirc biéu quyét va thong qua nghj quyét cta HDQT:

+ Hop theo hinh thitc nghi su khi c4c thanh vién & céc dia diém khac nhau:

Quyet dinh c6 hiéu luc ngay sau khi két thic cude hop nhung phai khing dinh
bang c4c chit ky clia tit ca cac thanh vién HDQT tham du;

+ Theo hinh thire 14y v kién bang vin ban;

+ Cudc hop theo thong 18: Biéu quyét truc tiép tai cudc hop véi day du chit
ky cua céc thanh vién dyu hop.

d) Cac nghi quyét cla HDQT dugc théng qua trén co s& y kién tan thanh
clia da sé thanh vién HDQT c6 mat (trén 50%). Truong hop sb phiéu tan thanh
va phan d6i ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ctia Chu tich HDQT 1a phiéu
quyet dinh. Néu biéu quyét theo hinh thirc lay v kién bang van ban thi Nghj

quyet duogc thong qua trén co s ¥ kién tan thanh cta da sb thanh vién HDPQT c6
quyén biéu quyét;

e) Bién ban cudc hop: Thu ky c6 trach nhiém ghi chép day du céc noi dung
cudc hop, cac y kién tham gia, két luan cda chu toa cudc hop. Cudi budi hop

phai lay day du chit ky cua cac thanh vién tham gia theo céc cach thirc di dé cap
tai Piém ¢ Didu nay.

f) Thong bao nghi quyét HDQT Céc Nghi quyét cla HDQT duoc gui téi
cac thanh vién du hop, t6i Ban Kiém soét va cac thanh Vlen lién quan; dong thoi
dang tai cong khai trén trang web cua Tép doan dé céc cb dong duoc biét.



4. Thanh vién Ban Kiém soat va cdc thanh vién khic dugc moi tham du
cudc hop HPQT duoc quyén phat biéu y kién nhung khéng duge quyén biéu
quyet

5. Luu trlt va phat hanh van ban :

Tét ca cac cude hop HPQT dugc Thu ky 1ap bién ban véi day du chit ky
cua cac thanh vién du hop. Bién ban va Nghi quyét, Thu ky phéai luu trit ban gbc
tai véan phong HDQT. Thu ky Tap doan va Van phong téng hop chiu trach
nhiém phét hanh cac van ban ctia HDQT, Chu tich HBQT trong thoi gian khong

qua 02 ngay lam viée, ké tur ngdy van ban duoc ky day du; béo dam dung dia
chi, dung thu tuc.

Diéu 12. Trach nhiém théng tin, bao cio

1. Trach nhiém cua HDQT:

a. HDQT c6 trach nhiém cdng b thong tin ddi véi cac bao cdo vé tinh hinh
hoat dong kinh doanh ctia T4p doan va c4c bdo cdo chuyén dé, dot xuit theo quy
dinh ctia Piéu 1¢, cta Uy ban chimg khodn Nha nudc, cla céc co quan phép luat
trén trang web cia Tédp doan va trén cac phuong tién thong tin dai ching theo
quy dinh cuia phép luét.

b. Céc van ban cua HDQT, Chu tich HBQT ban hanh c6 lién quan truc tiép
dén glal quyét quyén loi va nghia vu cia ¢ dong phai dugc thong bao hodc
niém yét cong khai tai tru sé co quan va cong bd thong tin trén website theo quy
dinh.

2. Trach nhiém cua Thu ky Tép doan:

a) Theo doi, d6n ddc Van phong, cac ban Tép doan thyc hién ché do thong
tin, bdo c4o va td chirc khai thac thong tin khac phuc vu su chi dao, diéu hanh
cua HDQT, cta Chu tich HPQT;

b) Gitp HPQT, Chu tich HPQT bién soan, tong hop cac bdo cdo dinh ky
(quy, 6 thang, nam, téng két nhiém ky); bao cao glam sat, b4do céo chuyén dé;
bdo cao dot xuat va cac bdo céo khéc theo tham quyén.

CHUONG 111
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 13. Viée siva ddi, bd sung Quy ché:

L. Trong qua trinh thuc hién Quy ché, néu cé nhitng diéu khoan chua phu
hop v6i thye té hodc trai véi quy dinh hién hanh cua phap luat c6 lién quan, céc
co déng, cac td chuc phong, ban, don vi can ¢4 van ban phan anh kip thoi
dé Dai hoi dong c¢b déng nghién clu, xem xét stra ddi hodc bd sung.
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2. Viéc sira dbi, bd sung noi dung Quy ché nay phai duoc Dai hoi ddng cd
dong thong qua bang nghi quyét khi xét thdy ¢6 nhing didu khoan quy dinh
trong Quy ché nay khéng con phu hop véi thuc tién hoat dong cia Tap doan.

3. Nhitng néi dung chua duge quy dinh trong Quy ché nay dwoc hiéu 1a
phai ép dung thuc hién theo Diéu 1é T4p doan, Luat Doanh nghi€p va céc luat
khac lién quan hién hanh. Truong hop nhitng quy dinh mdi ctia phdp luat khac
v6i nhitng didu khoan trong Quy ché nay thi nhiing quy dinh d6 duong nhién
dugc 4p dung dé diéu chinh hoat dong cia HDQT Tap doan.

Piéu 14. Hié€u lyc thi hanh:

Ban Quy che nay gom 3 Chuong, 14 Diéu di duoc thong qua tai Cudc
hop Pai hoi dong ¢ déng Tap doan ngay.zﬁ / 4(/2021 c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tur
ngay Chu tich HPQT ky ban hanh./. (%
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