TAP DOAN CIENCO4 CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
2. Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TR] TAP DOAN
Stra doi lan thi 3
(Ban hanh kém theo Nghj quyét Pai hoi dong cé dong
SO OZ./202]/NQ—DHBCB, ngay 29/04/2021)

Piéu 1. Trinh tw, tha tuc vé triéu tip va biéu quyét tai Dai hi dong ¢
dong

7 1. Thong bdo chét danh sach cd déng c6 quyén tham du hop Dai hoi déng
c6 dong

- Théng béo chét danh sach ¢ dong c6 quyén tham du hop Dai hdi déng ¢
dong duogc giri cho tht ca céc cb dong va dang tai trén Website clia Tap doan;

- Tap doan 14p danh séach ¢ dong cc'),quyén du hop Dai hoi dong ¢ dong
khong qud muoi (10) ngay trudc ngay gii gidy moi hop Dai hoi dong co dong;

- Hoi déng quan tri Tép doan cong bé théng tin vé& viéc lap danh s4ch c¢d

dong c6 quyén tham du hop Dai hoi déng ch déng toi thiéu 20 ngay trudc ngay
déng ky cudi cung.

2. Thong béo triéu tap Pai hoi ddng cb dong

- Thong béo triéu tap hop Dai hoi déng cd dong duoc gt dén tAt ca cac cd
déng c6 quyén du hop cham nhit hai muoi mot (21) ngay trude ngay khai mac dai
hoi (tinh tr ngay ma théng bao duoc gui hosc chuyén di mét cach hop 18, dugc tra
cudce phi hodc bé vao hom thu);

- Chuong trinh hop Paj hoi dong co ddng, céc tai lidu lién quan dén céc van
dé s& dugc bieu quyét tai dai héi duoce gt cho céac ¢ dong va dang trén Website
cua Tap doan;

3. Céch thire dang ky tham du Pai hoi dong cé dong

- C déng, nguoi dugc uy quyén du hop cé thé déng ky tham du qua thu
dién t, nhung van phai mang theo va xuét trinh thu triéu tap, gidy t& tuy than,
gidy Uy quyén va céc gidy to lién quan cén thiét véi Ban T chirc dai hoi dé dang
ky tham du;

- Thu tuc Uy quyén va lap gidy Uy quyén cho céc cb déng: Co dong sé thuc
hién viée uy quyén bang van ban Uy quyén cho Nguoi duge Uy quyén du hop theo
mau dugc Tap doan gtii kém tai liéu.

4. Céch thuc bo phiéu

- Co dong tham gia cudc hop Pai hoi déng cd dong va thuc hién quyén biéu
quyét truc tiép hodc thong qua dai dién duoc ty quyén, hodc biéu quyét thong qua
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hoi nghi truc tuyén, bd phiéu dién t, hinh thirc dién tir khac hodc gii phiéu biéu
quyét dén cude hop théng qua gui thu, fax, thu dién tu.

- Khi tién hanh dang ky chd dong, Tép doan cép cho tung cb dong hoac
nguoi dugce uy quyen du hop c6 quyén biéu quyét thé biéu quyét, trén d6 ghi ma
50, ho va tén co dong, ho va tén ngudi duge Uy quyén du hop va sé phiéu biéu
quyét cia cb dong do.

- Noi dung thé biéu quyét tuy thudc vao ndi dung cudc hop Dai hoi déng cd
dong;

- Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cb déng thyc hién biéu quyét trén thé
biéu quyét theo huéng dan ctia Ban kiém phiéu.

5. Céch thie kiém phiéu

- Dai hoi bau nhing ngudi chju trach nhiém kiém phiéu va gidm sat kiém
plneu theo dé nghi cia chu toa. Ban to chirc s& chuén bi bo phan giup viéc, ban
kiém phiéu c6 thé quyét dinh bo phan gitp viéc cho minh;

- Céc tinh trang “tan thanh”, “khéng tan thanh”, “khéng c6 y kién” s& duoc
tong hop riéng (trong d6 thé biéu quyét tring s& dugc ~cong vao nhém y kién Kkhac).
Tdng két qua cua tung tinh trang s& duoc chia cho tong sb quyén biéu quyét phat
ra tai khau dang ky dé x4c dinh ty 1é phén tram cta tung tinh trang.

- Viée kiém phleu d6i véi hinh thire bo phiéu dién tir dugc thuc hién theo
quy dinh tai “Quy ché bo phiéu dién tt cla Tap doan CIENCO4”.

6. Thong bao két qua kiém phiéu

Trudng ban kiém phiéu s& doc két qua kiém phiéu sau khi hoan tat viéc
kiém phiéu.

7. Céch thirc phan déi quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong

- Trong trudng hop ¢b dong phén d6i quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong
thi ¢b déng d6 phai thuc ‘hién bang van ban, ghi rd ho tén, mi s6 du Dai hoi ¢o
déng va nodi dung, ly do vé viéc phan dbi.

- Vin béan phan d6i dugc chuyén dén thu ky dai hoi dé ghi nhén;

- C6 dong phan d6i Nghi quyét vé viéc t6 chirc lai Tap doan hogc thay doi
quyén, nghia vu cla cb dong quy dinh tai biéu 1é T4p doan cé quyén yéu ciu Tap
doan mua lai co phan cia minh. Yéu cau phai bang van ban, trong do6 néu rd tén,
dia chi cta cb doéng, sb luong ¢ phan tung loai, gid du dinh ban, ly do yéu cau
Tap doan mua lai. Yéu cau phai duge gui dén Tap doan trong thoi han mudi (10)
ngdy, ké tir ngay Pai hoi dong c¢b déng théng qua nghi quyét.

8. Lap bién ban hop Dai hoi dong cb dong

- Cudc hop Dai héi dong co dong phai dugc ghi bién ban va 6 thé ghi am,
ghi hinh va luu gilt duéi hinh thic dién tir khéc.

- Bién ban hop Pai hoi dong cb dong phai dugc 14p xong va thong qua trude

khi két thic cude hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trdch nhiém lién déi
vé tinh trung thuc, chinh xéc clia nodi dung bién ban.
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- Bién ban hop Dai hoi dong cb déng duoc coi 1a bing chimg xac thuc vé
nhﬁmg cong Viég da duoc tién hanh tai cudc hop Dai héi dong c6 dong trir khi cé y
kién phan doi vé ndi dung bién ban duoc dua ra theo dung tht tuc quy dinh trong
vong muoi (10) ngay ke tir khi gt bién ban.

- Bién ban hop Dai hoi déng cd dong duoc luu giit tai tru sé chinh Téap doan.

9. Céng bd Nghi quyét Dai héi déng cd dong

Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong dugc cong bo trén Website cua Téap doan

trong vong hai muoi bon (24) gio ké tir khi duoc ban hanh.
. 10. Vigc Dai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thtc 14y ¥

kién bang vin ban

Quy trinh ldy y kién ¢ déng bing van ban dugc thuc hién theo Diéu 22
biéu 1€ Téap doan.

Piéu 2. P& cit, tng cir, bAu, min nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri

1. Tiéu chuén thanh vién Hoi ddng quan tri;

Thanh vién HDQT phai dp ting c4c tiéu chudn va didu kién theo quy dinh
tai khoan 1 Biéu 151 Luat doanh nghiép va khoan 5 DPiéu 25 Diéu 1€ Tap doan.
2. Cé4ch thtc ¢b doéng, nhém co dong ung ctr, dé ctr nguoi vao vi tri thanh
vien HDQT
- C6 dong hoic nhém cb déng so hitu lwong ¢6 phiéu (tinh dén thoi diém
chot danh s4ch ¢o déng) théa man céc quy dinh tai khoan 4 Didu 12 Pidu 1€ Tap
doan c6 quyén Ung ctt, dé cir ung vién HDQT.

- D61 véi nhom 6 dong: Danh sach day du cia nhém co dong dé cu, bang
chung vé viéc ndm gitt c6 phiéu; vin ban théa thuan ctia nhém c6 dong vé vise @
cu thanh vién HDQT.

- HO so tmg ctr, dé et duoc giri dén Vin phong Héi dong quan tri Tap doan.

3. Céch thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri;

- Viéc bau thanh vién HDQT duoc thuc hién theo phuong thitc bau dén
phiéu, theo dé mdi cb dong c6 tong sb phiéu biéu quyét tuong Umg véi tong sb cb
phan s& hitu nhan véi sb thanh vién dwoc biu cia HDQT va c6 déng ¢6 quyén
duoc don hét tong s6 phiéu bau clia minh cho mot hodc mot sb ung vién, dam bao
s6 g vién duoc chon khong vuot qua sb lugng thanh vién HPQT duoc phép bau.

- Can ctr vao sb luong thanh vién HDQT duoc phé chuén, Dai héi s& dua
vao ty 1€ phiéu bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tir ing vién c6 sé phi€u bau cao
nhét cho dén khi du s6 thanh vién cin bau. Ung vién tring ctt thanh vién HDQT

phai ddm bao c6 it nhat mét (01) phiéu bau.

- Truong hop ¢6 tir hai tmg ctr vién tro 16n 6 cung so phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cung cua HDQT, thi nguoi nao sé hiru, dai dién so hiru hozc duge
nhom s¢ hitu nhiéu ¢6 phan hon gidi thiéu s& duoc chon. Néu sé ¢d phan s& hitu,
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dai dién s¢ hiru hodc s& hitu cia nhém g161 thiéu cling ngang nhau thi s& t6 chic
bau lai gifta cdc Umg vién nay dé chon.

4. Cac trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoj dong quan tri;

\ Viéc‘mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién HDQT duge d céap tai khoan 6
biéu 25 biéu 1é Tap doan.

5. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;

Tt ca céc truong hop thay déi thanh vién HDQT lién quan dén bau, midn
nhiém, bai nhiém s& thuc hién thy tuc bao cdo thay doi thong tin cta nguoi quan ly
doanh nghiép theo quy dinh cta Luat doanh nghiép va céng bd thong tin theo quy
dinh ctia Luét ching khoan.

6. Cach thirc gi6i thiéu Gmg vién thanh vién Hoi dong quan tri.

=0 dong, nhom co dong s& ting cir, dé cir ung vién HDQT theo ding tiéu
chuan, diéu kién duoc dé cap tai khoan 1, 2 Piéu nay. Toan bd ho so, thong tin can
thiét dugc chuyén dén Vin phong Hoi dong quan tri Tap doan.

- Trudng hop sb luong céc Gmg vién HPQT théng qua dé cir va Gng cir van
khong du s6 luong can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém Ung ¢ vién.
Cac thong tin vé ing vién phai duoc cong bo 16 rang va phai dugce Dai hoi dong co
dong théng qua trudce khi tién hanh bau cu.

Diéu 3. Trinh tw va thi tuc td chire hop Hoi déng quan tri
1. Théng bao hop Héi dong quan tri

- Thong bédo hop HDQT s€ duoc g dén céc thanh vién HDQT it nhit ba
(03) ngay lam viéc truée ngay td chirc hop, théng béo dugc giri theo hom thu dién
ttr hodc dia chi da duoc dang ky trude.

- Théng bao hop HDQT phai duoc 1am bang van ban va phai théng bao diy
di chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, kém theo nhiing tai lidu cin thiét vé
nhiing van dé duoc ban bac va biéu quyét tai cude hop HPQT va phiéu bidu quyét
cho nhimg thanh vién Hoi dong quan tri khong thé du hop. Céc thanh vién khoéng
thé tham du hop c6 trach nhiém gui phiéu biéu quyét cho thu ky cudc hop truéde
khi cude hop két thuc.

2. Piéu kién t6 chire hop Hoi ddng quan trj

- Cac cudce hop ctua Hoi déng quén tri duoc tién hanh khi ¢ it nhét ba phén
tu (3/4) s6 thanh vién Hoi dong quan tri ¢b mat truc tiép hodc théng qua ngudi dai
dién (nguoi duge uy quyén).

- Truong hop khéng du sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai
duoc trigu tép lai trong thoi han bay (07) ngay ke tir ngay du dinh hop lan thr nhat.

Cude hop triéu tép lai duoc tién hanh néu cé hon mét ntra (1/2) sd thanh vién Ho1
dong quan tri du hop.

3. Cach thire bidu quyét
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a. Tru quy dinh tai Diém b Khoan nay, mdi thanh vién HPQT hodc nguoi
dugce uy quyén truc tiep c6 mit véi tu cach cd nhan taj cudc hop HDQT ¢4 mot
(01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién HDQT khong duoc biéu quyét vé céc hop déng, cdc giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan toi thanh vién d6 cé loi ich va
loi ich d6 mau thuan hodc ¢6 thé mau thuan v0i loi ich cua Tap doan. Thanh vién
HDQT khéng duoge tinh vao sb luong dai biéu tdi thidy can thiét 6 mit dé cé thé
t0 chtrc cuge hop HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén
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biéu quyet;

nay c6 gia trj 1a quyét dinh cudi cung trir trudng hop tinh chat hoic pham vi loi ich
cua thanh vién HDQT lién quan chua dugc cong bo day du;

4. Cach thurc théng qua nghi quyét cua Hoi dong quan tri

- HbQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& y kién tan
thanh cua da sb thanh vién HDQT ¢6 mit (trén 50%). Truong hop sé phiéu tan
théqh va phén do6i ngang bang nhau, phiéu bidu quyét cua Chu tich HDQT la phiéu
quyét dinh.

- Nghi quyét theo hinh thirc ldy ¥ kién bang vin ban duoc thdng qua trén co
sO' y kién tan thanh ctia da sb thanh vién HDQT ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét
nay c6 hiéu luc va gid tri nhu nghi quyét dugc cac thanh vién HDQT théng qua tai
cudc hop duoc triéu tap va td chic theo thong 1é.

5. Ghi bién ban hop Hoi ddng quén tri

- Thu ky Tép doan s& thuc hién ghi bién ban didn tién cudc hop HDQT mot
cach day du, chi tiét, r3 rang. Thu ky c¢§ thé ghi am cudc hop dé dam bao tinh
chinh x4c cac noi dung, dién tién, két qua cudc hop.

- Bién ban ghi nhan diédn bién cudc hop s& duogc hoan thanh ngay sau moi
cudc hop va cé chir ky xac nhan tham du cua tat ca céc thanh vién du hop.

- Bién ban hop HDQT duoc luu trit tai Van phong HDQT Tap doan.
6. Théng bdo nghj quyét Hei dong quan trj.

- Cén cr vao cac ndi dung, quyét dinh duoc thoéng qua t,ai cudc hop HBQT,
Chu tich HDQT s& thay mat HDQT ky ban hanh c4c Nghi quyét cua HDbQT.

- Cédc nghi quyét cia HDQT s¢& duoc thong tin dén tit ca cic thanh vién
HDbQT.

- Céc ndi dung nghj quyét thude pham vi phai cong bd thong tin s& duoc

cong bo thong tin theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 4. Pé ctt, ing cir, biu, mién nhiém va bai nhiém Kiém soat vién



1. Tiéu chuan Kiém soat vién

- Kiém soat vién phai ddp ung céc diéu kién va tiéu chuin theo theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 169 Luét doanh nghiép va khoan 5 Didu 36 bicu 1¢ Téap
doan.

- Trudng ban kiém soat phai 1a ké toén vién hodc kiém to4n vién chuyén
nghiép va phai lam viéc chuyén tréch tai Tap doan.

2. Céch thic ¢6 dong, nhém cd dong tmg ctr, dé cir nguot vao vi tri Kiém
soat vién

Bugc thuc hién twong tu khoan 2 Didy 2 Quy ché nay.

3. Céch thtrc bau Kiém soat vién

Dugc thuc hién twong tu khoan 3 Pidy 2 Quy ché nay.

4 Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién;

Viéc mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién dugc dé cap tai khoan 7 Pidu
36 Diéu 1€ Tép doan.

5. Théng bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém so4t vién.
Tat ca céc truong hop thay d6i kiém soat vién lién quan dén bau, mién

nhiém, bai nhiém s& thuc hién thii tuc bio céo thay di thong tin ctia nguoi quan ly

doanh nghiép theo quy dinh cta Luét doanh nghiép va cong bo thong tin theo quy
dinh cta Luat chimg khoén.

Diéu 5. Thanh 1ap va hoat dong ciia cac tiéu ban thugéec HDQT

HDQT Tap doe‘lp c6 thé thanh 18p cc tiéu ban dé phuc vu céc hoat dong cia
HDQT theo tham quyén.

Diéu 6. Lua chon, bb nhiém va mién nhiém Tong giam doc va nguwoi
diéu hanh doanh nghiép

1. Céc tidu chuan chung ctia nguoi didu hanh doanh nghiép;
a. Vé phim chét dao duc, 16i séng:
- Trung thanh véi loi ich cua Tap doan

- C6 y thirc t6 chirc ky ludt, trung thuec, khéng tham nhiing, khong co hoi,
duoc can b cong nhan vién tin nhiém.

- C6 tac phong lam viéc dan chu, khoa hoc, tan tuy vé1 cong viée.
b. Vé trinh d6:

- C6 trinh 46 Dai hoc tr 1én phu hop véi linh vire cong tac, c¢6 hidu biét vé
quan ly doanh nghiép, trinh dd ngoai ng, tin hoc trinh do B trd 1én.

- Da qua thuyc tién cong tac; nim vitng cht truong, dudng 161, chinh sach cia
Nha nuéc vé linh vuc chuyén mén, chuyén nganh; ¢6 kién thirc V€ quan tri doanh
nghiép; c6 kha nang t6 chire san xuat kinh doanh dat hiéu qua cao.

c. Vé nang lyc lanh dao, quan ly:



- Hoan thanh 6t chire trach, nhiém vu dugc giao trude khi bd nhiém.

- C6 nang luc du bao va dinh hudng phét trién doanh nghiép, téng két thuc
tien, tham gia xay dung chién lugc san xuit kinh doanh, co che, chinh sach quan tri
doanh nghiép.

- C6 kha néng thuyét phuc va t6 chirc cén bd, nguoi lao dong dudi quyén thuc
hién nhiém vu duoc giao ¢ hiéu qua.

Poi v6i Téng giam déc Tap doan, ngodi nhing tiéu chudn néu trén phai dap

ung cac tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai khoan 4 Pidu 31 Pidu 1€ Tap doan.

2. Viéc bd nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

- Céc thanh vién HDQT d& cir bang van ban viée bd nhiém Téng giam déc:
Tong giam doc dé cir bang van ban viéc bd nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép
con lai;

- Nguoi de cir dua ra y kién danh gid bing van ban déi voi cdc dé ctr:

- Hoi dong quan tri t6 chirc hop dé biéu quyét théng qua;

- Viéc bd nhiém s€ duoc thuc hién béng van ban cua Hoi déng quan tri.

3. Ky hop dong lao dong véi ngudi diéu hanh doanh nghiép;

- Cht tich HDQT s& thay mat HDQT ky két hop ddng lao dong véi Téng
giam doc. Tong giam doc ky hop dong lao dong véi nguoi dieu hanh doanh nghiép
khac.

- Thu lao, tién luong, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao
dong dbi véi Tong giam dbe do HPQT quyét dinh. Tidn luong, lgi fch va cac didu
khoan khéc trong hop dong lao dong v6i nhitng nguoi diéu hanh khac do HDbQT
quyét dinh theo dé nghi ctia Téng gidm dbc.

4. Cac truong hop mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép;

a. Ngudi didu hanh doanh nghiép bi mién nhiém trong cac truong hop sau:
- Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan su trong Tap doan;

- Hét han hop dong lao dong;

- Nghi huu va khéng c6 nhu cau gia han/tai ky hop ddng;

- Do stic khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

b. Nguoi diéu hanh doanh nghi€p bi bai nhiém trong céc trudng hop sau:

- Khdong hoan thanh nhiém vu hoac vi pham ndi quy, quy ché cta Tap doan;

- Vi pham phép luit d&én mutc bi truy cru trach nhiém hinh su hodc budc
phai cham dut hop dong lao déng.

c. Hoi dong quan tri t& chire hop dé biéu quyét théng qua viéc mién nhiém,
bai nhiém Tong giam doc va ngudi diéu hanh doanh nghiép.

d. Viéc bai nhi€ém, mién nhiém duoc thé hién bang van ban.

5. Théng béo bd nhiém, mién nhiém nguoi didu hanh doanh nghiép.



Viéc thong bao bd nhiém, mién nhiém s& dugc thyc hién theo quy dinh phép
ludt vé cong bo thong tin.

Dicéu 7. Phéi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va
Tong giam doc.

1. Thu tuc, trinh ty triéu tip, thong bao mai hop, ghi bién ban, thong bao két
qua hop gitta Hoi dong quan trj, Ban kiém soét va Téng giam doc.

- Chu tich HDQT hodc ngudi triéu tap gui thong bao moi hop va cac tai lidu
kem theo dén Téng gidm dbe va cac kiém soét vién nhu ddi véi céc thanh vien Hbi
déng quan tri. Kiém so4t vién c6 quyén du cudc hop Hbi dong quén tri, ¢6 quyén
thao ludn nhung khéng dugc biéu quyét.

- Néi dung hop gitta Hdi dong quan tri, Ban kiém sodt va Téng giam ddc
dugc tich hop trong chuong trinh hop HPQT;

2. Thong béo nghi quyét cia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat.

Bén sao c4c nghi quyét cia HDPQT s& dugc chuyén dén Ban kiém soat cung
thoi diém va theo phwong thirc nhu do6i véi cung cap cho céc thanh vién HDQT;

3. Tong gidm déde.

- Tong giam déc c6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot thim quyén cua
minh trong truong hop khéan cép nhu thién tai, dich hoa, héa hoan, su c6 bét ngo
hodc mét vu viéc thudc pham vi diéu chinh ctia chinh sich.v.v. nhung phai bao cdo
bang van ban cho HDQT trong thdi gian sém nhét c6 thé va chiu trach nhiém
trudc HDQT va DPHDCD vé céc quyét dinh dé.

- Tong giam ddc 6 quyén tir chdi thi hanh va bao luu cac ¥ kién clia minh
doi véi céc quyét dinh cia HDQT néu nhan dinh ring quyét dinh nay trai véi phép
luat hodc gay tén hai dén quyén loi cta cd dong va nguoi lao dong. Trong trudng
hop nay Tong gidm déc phai bao céo giai trinh ngay véi HDQT va Ban kiém soat
bang van ban.

- Trudce khi thyc hién cdc nhiém qucén phai c6 su phé duyét cia HDQT
duoc quy dinh tai Diéu 26 ctia Diéu 18, Téng gidm dbéc gui to trinh dén HDQT
trude 3 ngay.

- Céc ndi dung can thiét khéc can xin ¥ kién HDQT, Téng giam déc phai g
to trinh cho HDQT som nhét c6 thé nhung khéng it hon 3 ngay trudc ngay noi
dung d6 phai duge quyét dinh.

4. Cac truong hop Tén,g giam dée va Ban kiém‘soét d& nghi triéu tap hop
Ho1 dong quan tri va nhitng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri.

- Xung dét quyén, nghia vu gitta HDQT va Téng giam ddc;

- Khing hoang ma viéc xtr ly vuot qué thim quyén cia Téng giam déc;

- Céc giao dich ma Tong giam déc 1a mot bén lién quan;

- Céc phét sinh trong yéu trong qué trinh thuc hién cac Nghi quyét cla
HDQT;




- Cac ndi dung vuot thdm quyén theo ty quyén cua HDQT doi véi Tong
giam doc;

5. Béo cdo cta Tong gidm doc véi Hoi dong quén tri vé viée thuc hién
nhi€ém vu va quyén han duoc giao;

- Cac ndi dung béo céo cia Tong giam déc voi Hoi dong quan tri vé viée
thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao luén duoc tich hop thanh mo6t muc
trong chuong trinh hop HDQT;

- C4c noi dung béo cdo bao gdm:

+ Thanh tich chung ctia T4p doan;

+ Viée trién khai ké hoach san xuét kinh doanh;
+ Céc két qua tai chinh cta Tap doan:

+ Su tuén tht cia Bo mdy quan ly d6i véi luét phép va céc thu tuc noi bo
lién quan téi quén tri Tap doan.

6. Kiém diém viée thue hién nghi quyét va cdc van dé Uy quyén khéc cia
Ho1 dong quan trj doi v6i Tong gidm ddc:

Cac ndi dung gidm sét viée thuc hién nghi quyét va cac van d@ iy quyén
khac ctia Hoi dong quan tri ddi véi Toéng giam doc ludn duoc tich hop thanh mot
muc trong chuong trinh hop HDQT.

7. Céc van dé Téng gigm dbc phai béo céo, cung cAp thong tin va cach thirc
thong béo cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soét.

Tong gidm déc s& cung cép théng tin bing cch thirc pht hop khi thanh vién
HDQT, Kiem soat vién yéu cau cung cép cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat déng kinh doanh cua Tép doan va cac don vi truc thudc Tap doan theo

dung quy dinh cta phép luat.

8. Phdi hop hoat dong kiém soét, diéu hanh, giam sét gifta cdc thanh vién
Hoi dong quan tri, c4c kiém soét vién va Tong giam doc theo cac nhiém vu cu thé
cua céac thanh vién néu trén.

- Thanh vién HDQT va Kieém soét vién phdi hop hoat déng kiém soét, didu
hanh, gidm sat Tong giam ddc theo Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri va
Quy ché hoat ddng cua Ban kiém so4t.

- C4c van d& ma HDQT phai phé duyét theo dé xuit cla Téng gidm déc,
HDPQT phai phan hoi trong vong 3 ngay hoic mot thoi han khéc do céc bén thoa
thuén.

- Can cr vao bao cdo hoat dong thuong ky va nhitng yéu cau cung cap thong
tin cla Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén dé nghi HDQT xem xét lai céc
quyét dinh cia Tong gidm déc. Trong truong hop c¢é dau hiéu vi pham phép luit,
Diéu 1é Tap doan va c6 thé gy thiét hai 16n vé vat chét, uy tin cua Tap doan, Ban
kiém so04t c6 quyén giii thong bao dén Tong gidm dc yéu cau dirng ngay viéc thuc
hién cac quyét dinh d6 ddng thoi giri thong béo dén cac thanh vien HDQT. Chu




tich HDQT s& xem xét ra thong bdo vé viéc ngimg thue hién cdc quyét dinh cia
Tong giam doc.

Diu 8. Quy dinh vé dinh gis hang nam d6i véi hoat dong khen thuéng
va ky ludt doi véi thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam
doc va cac ngwoi diéu hanh doanh nghiép khac.

1. Banh gid hoat dong:

a. Hoi dé)ng quan tri:

- HDQT thuc hién danh gia hoe,}t dong ctia HDQT va tung thanh vién
HDQT. Viéc danh gid duoc thuc hién 1 lan/nam;

- Dénh gia hoat dong HDQT dua vao céc tiéu chi:

+ Két qua san luong, doanh thu, loi nhuén;

+ S84 cudc hop HPQT va céc noi dung duoc dé ra trong tung cudc hop;
+ S6 luong céc truong hop vé xung dot loi ich c6 thé xay ra;

+ Vigc tudn thi quy dinh vé bao mat thong tin;

+ Céc chinh sach méi duoc phét trién va ban hanh;

- Viéc danh gid duoc thuc hién théng qua mét cudc hop dac biét cua HDbQT
d€ danh gid cong tac cua HDQT hodc danh thoi gian trong mét cudc hop thuong
ky dé thuc hién viéc danh gia.

- Dénh gia hoat dong cta timg thanh vién HDQT duoc thuc hién thong qua:

+ Tu dénh gid boi ban than thanh vién HDQT;

+ Dénh gi4 kin 14n nhau gitta cac thanh vién HDQT véi su phoi hqp cua mot
bén thir ba. Bén thir ba c6 thé 14 cb van phdp ly hodc mét nha tu van chuyén
nghiép dugc quyét dinh tai tung thoi diém.,

b. Tong giam déc va ngudi diéu hanh doanh nghiép:

- HPQT x&y dung c4c tiéu chudn va danh gid hoat dong cho Tong gidm déc
va nguoi diéu hanh doanh nghiép khic.

- Céc tiéu chuln danh gia hoat dong phai hai hoa gilta loi ich cla c4c nhan
su bd may quan 1y véi loi ich 1au dai clia Tép doan va c6 dong.

- HDQT thye hién viéc dénh gia Téng giam déc va ngudi didu hanh doanh
nghiép khac dva trén cac tidu chi do HDQT dua ra.

va can b quan ly truc tiép danh gia. Doi voi giam déce cac bd phan, HDQT dya
vao ket qua danh gi4 cia Tong giam doc.
2. Khen thuéng:

- Viéc dénh gid duoc thuc hién thong qua 2 giai doan: C4 nhan tu danh gia

- HDQT c¢é trach nhiém xay dung Quy ché khen thuéng. Viéc khen thudng
duoc thuc hién dua trén két qua déanh gid hoat dong tai Quy ché nay.

- Hinh thtic khen thuéng: Béng tién hodc bang hinh thirc phi vat chét khac.
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- Déi véi dbi tuong la can bo diéu hanh, ngué‘n kinh phi thuéng duoc trich
tr quy khen thudng, phuc l¢i cta Tép doan va ngudn hop phéap khéac hoic duoc
tinh vao chi phi trudc thué theo cac quy dinh ctia phép luét c6 lién quan.

3. Ky luét:

- HDQT c¢6 trach nhiém xay dung hinh thtc ky luat dua trén tinh chit va
muc do vi pham. Viéc ky luat phéi c6 hinh thirc cao nhit 14 bai nhiém, cach chirc

7

va boi thudng vat chit.

- Thanh vién HDQT, Téng giam déc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac
khong hoan thanh n}}iém vu clia minh so v6i yéu cau véi su trung thyc, siéng nang,
can trong va tron bon phan phai chiu trach nhiém c4 nhan vé nhing thiét hai do
minh gay ra.

- Thanh vién HDQT, Téng gidm déc va ngudi didu hanh doanh nghiép khac
khi thuc hién nhiém vu ma c¢6 hanh vi vi pham quy dinh phép luat hoac quy dinh
cua Tap doan thi tuy theo mirc d6 vi pham ma bi x Iy ky luat, vi pham hanh chinh
hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua hinh thire ky luat va quy dinh
cua phap luat. Truong hop gdy thiét hai dén loi ich cta Tap doan, c6 dong hoac
nguoi khac sé phai boi thuong theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 9. Ngay hiéu lue.

1. Quy ché sira d’éi,v bd sung nay goém 9 Diéu dugc Pai hoi dong cd dong
thdng qua va cé hiéu luc ké tur ngay 29/04/2021.

2. Quy ché nay la duy nhat va chinh thirc ciia Tap doan.

3. Céc ban sao hoic trich lyc Quy ché quan tr Téap doan phai c6 chit ky cua
Chu tich HPQT hodc it nhat % tong s6 thanh vién HPQT méi ¢6 gia tri.wv\

Nguyén Vin Tuin

11



